Boletim de Servico Eletrénico em 02/10/2024

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - ProAd
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518115 - http://www.ufscar.br

PORTARIA PROAD N¢ 219, DE 15 DE ABRIL DE 2024

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS, no uso
das atribuigdes relativas a distribuicdo orgamentaria da UFSCar, que lhe conferem o artigo 28, inciso lll, o artigo 31,
inciso IV e o artigo 32, inciso | do Regimento Geral da UFSCar, aprovado pela Resolu¢do ConsUni n2 709, de

02/01/2012, e;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CoAd n2 096, de 20 de Dezembro de 2017, que regulamenta a
execugdo orcamentdria no ambito da UFSCar;

CONSIDERANDO a necessidade de equilibrar a execugao or¢amentaria da UFSCar frente ao orgamento
definido na LOA 2024 - Lei n2 14.822, de 22 de Janeiro de 2024;

CONSIDERANDO as deliberagdes da 702 Reunido Ordinaria do Conselho de Administracao - CoAd, de
22/03/2024, que aprovou a proposta orcamentdria 2024 para os grupos de custeio e investimento da UFSCar;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Art. 12 Definir os valores de RS 1.000.000,00 para investimento e RS 600.000,00 para custeio, a serem
alocados para uso dos Centro Académicos da UFSCar, com percentuais de rateio conforme tabela a seguir:

Centro Académico || Percentual de Distribuicao em 2024

CCET 31,40%

CCBS 21,19%
CECH 15,98%

CCA 12,64%
CCHB 5,80%

CCGT 5,47%

CCTS 3,76%

CCN 3,76%

Total 100%

Art. 22 Definir a distribuicdo orcamentaria para o exercicio 2024 dos Centros Académicos da UFSCar,
conforme destinagdo e valores correspondentes para os grupos de despesas investimento e custeio, apresentados na

tabela a seguir:

Centro Académico Custeio Capital
CCET RS 188.400,00 | RS 314.000,00
CCBS R$ 127.140,00 | RS 211.900,00




Centro Académico Custeio Capital
CECH RS 95.880,00 || RS 159.800,00
CCA RS 75.840,00 || RS 126.400,00
CCHB RS 34.800,00 RS 58.000,00
CCGT RS 32.820,00 RS 54.700,00
CCTS RS 22.560,00 RS 37.600,00
CCN RS 22.560,00 RS 37.600,00
Total R$ 600.000,00 | RS 1.000.000,00

§ 12 Cabe ao Diretor de cada Centro Académico coordenar esforcos e decisdes sobre a aplicacdo dos
recursos disponibilizados ao Centro, inclusive possivel distribuicdo entre departamentos e coordenadorias de cursos de
graduacdo e pds-graduagao.

§ 22 Conforme estabelecido em portarias préprias, cabe ao Diretor de cada Centro Académico, ou seu
substituto legal, ordenar as despesas referentes a dotagdo orcamentaria disponibilizada a sua unidade, sem prejuizo a
outras competéncias definidas em normativas de maior abrangéncia.

Art. 32 Definir os seguintes tipos de despesas a serem custeadas com recursos da administragao central,
ou seja, aquelas que nao serdo tarifadas das unidades académicas e administrativas:

1. Material de consumo para aulas praticas;

2. Manutencdo predial corretiva;

3. Estoque: material de escritério, limpeza, carimbos, etc;

4. Locacdo de impressoras e custo de cdpias;

5. Servigos da Grafica UFSCar;

6. Telefonia;

7. Correios;

8. Lavanderia;

9. Gas GLP;
10. Manutengbes em equipamentos para aulas praticas;
11. Viagens em que a alta administracao indique que o servidor estd representando a Instituicdo;
12. Servicos de Chaveiro.

§ 12 A ndo tarifagdo de materiais e servigos definidos acima serd vélida apenas para situagGes de uso
interno e regular nas respectivas unidades administrativas e académicas, estando sujeita a disponibilidade
orcamentdria da administragdo central da UFSCar.

§ 22 Os itens acima poderdo ser debitados do orcamento da unidade que apresentar consumo
significativamente superior ao observado no ano anterior, ou em comparag¢ao com outras unidades com caracteristicas
semelhantes.

§ 39 Para fins de definicdo de "aulas praticas", serd adotada atividade académica que atenda no minimo
15 discentes por atividade, para fins de maximizagdo da utilizagdo de recursos centralizados.

Art. 42 O modo preferencial para planejamento e registro de demandas para compras e contratacdes
sera baseado no Plano de Contrata¢des Anual (PCA), do Governo Federal, alimentado pelo levantamento interno de
demandas via SAGUI ou outros meios informados previamente.

Art. 52 Os recursos de investimento poderao ser aplicados na aquisicao de bens e equipamentos, cuja
compra ja foi efetuada de modo centralizado, oriundos de atas vigentes, a partir de planejamento junto as Unidades,
com procedimentos coordenados pela ProAd. Exemplos de aquisicGes de investimento incluem equipamentos como
aqueles utilizados em laboratério, mobilidrio, eletrodomésticos, eletrénicos, audio, video e aparelhos elétricos em
geral. Demandas ndo planejadas e com justificativa valida para aquisicdo isolada poderdo ser feitas por meio de
requisicao de compras, e necessitardao aguardar envio de orgamento de capital, o que ndo houve até o momento.

Art. 62 Os recursos de custeio poderdo ser aplicados em demandas internas das unidades, como
viagens, didrias, apoio a a¢les académicas e administrativas pontuais, e eventuais contrata¢cdes de servigos.



Similarmente ao estabelecido no Artigo 42, a contratacdo de servicos devera ser prevista no PCA, ou possuir justificativa
valida para contratacdo isolada.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 72 O Médulo de Orgamento do Sistema Sagui serd adotado como plataforma oficial para o controle
de langcamentos de créditos e débitos orcamentarios de 2024, conforme estrutura de centros de custo e procedimentos
definidos pela Coordenadoria de Orgamento da ProAd.

Art. 82 A disponibilizacdo da dotacdo orcamentdria as respectivas Unidades, se dard por meio da
liberacao de cotas no Sistema Sagui, em datas e valores condicionados a procedimento similar conduzido pela SPO-
MEC em relagdo a UFSCar.

§ 12 As dotagdes orcamentarias de cada Unidade poderdo sofrer acréscimos a partir de transferéncias
orcamentdrias entre as unidades da UFSCar, ou eventuais dotacles suplementares eventualmente liberadas pelo
Governo Federal a UFSCar.

§ 22 As dotagGes orcamentdrias poderdo sofrer redugGes devido a eventuais contingenciamentos de
recursos definidos pelo Governo Federal, restricdes legais ndao previstas na data de publicacdo desta portaria, ou
necessidade de realocac¢do de recursos para a manutencao de atividades essenciais ao funcionamento da instituicdo.

Art. 92 Os chamados Recursos Prdprios (RP), arrecadados por unidades académicas e administrativas por
meio de GRUs (recursos recebidos da FAI, taxas de inscricdo em processos seletivos, etc), serdo creditados nos centros
de custo correspondentes, possuindo tratamento e controles unificados junto aos demais recursos objetos desta
portaria.

Art. 102 Poderdo ocorrer descentralizagbes orcamentdrias da Unidade Orgamentdria 26280 para as
Unidades Gestoras Executoras (UGEs) da UFSCar que estiverem ativas e operacionais.

Art. 112 Em consonancia com os principios e legislagdes que regulam o Or¢camento Publico no Brasil,
dotagOes orcamentarias sdo disponibilizadas as unidades internas da UFSCar para execug¢do no ano corrente. Assim,
nao ha possibilidade de manutenc¢do dos recursos ndo utilizados apds o término do exercicio fiscal, uma vez que estes
sdo automaticamente recolhidos pelo Tesouro Nacional. Por for¢ca de legislacdo e restricGes operacionais, esta
sistematica de execucdo orcamentdria se aplica a todas as fontes de recursos recebidos pela universidade, inclusive
recursos préprios, TEDs, etc.

Art. 122 Os eventuais créditos orcamentarios recebidos por meio TED (Termo de Execucgdo
Descentralizada) seguirdo procedimentos de governanca e tramitagdo prépria, ndo sendo objetos desta portaria, com
excec¢ado dos prazos de empenho definidos no Art. 142 desta portaria.

Art. 139 Para o caso de utilizagdo dos recursos para contratagdao de contribuinte individual, deverd ser
consultado o passo a passo estabelecido no site da ProAd, conforme link: https://www.proad.ufscar.br/pt-
br/servicos/pagamentos/pagamento-de-autonomos, sem o qual ndo sera possivel o atendimento.

Art. 142 Devido a estreita relagdo com os procedimentos de distribuicdo orcamentaria definidos nesta
portaria, fica estabelecido o calendario para recebimento de demandas da ProAd para o exercicio de 2024, conforme
apresentado em Anexo, ao final desta Portaria.

Art. 152 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico Eletronico do SEl e
tem validade para os atos de gestdo do orgamento 2024.

EDNA HERCULES AUGUSTO
PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO

LUIZ MANOEL DE MORAES CAMARGO ALMEIDA
PRO-REITOR ADJUNTO DE ADMINISTRAGAO MULTICAMPI



FABIO ZUCCOLOTTO FERREIRA
PRO-REITOR ADJUNTO DE ADMINISTRACAO

ANA BEATRIZ DE OLIVEIRA
REITORA

ANEXO |
CALENDARIO DE PRAZOS DA PROAD PARA 2024

CALENDARIO PROAD/UFSCAR

2024
Evento Prazo Final
Pré-Reitoria de Administragao
Envio das demandas estimadas, pelos centros, para utilizagdo dos recursos de custeio descentralizados 31/07/2024
Envio das demandas estimadas, pelos centros, para utilizagdo dos recursos de capital descentralizados 31/07/2024
Até dia 20
Envio da relagdo dos segurados (seguro estudantes, viagens didaticas) de cada
més
Coordenadoria de Compras
Processos que possam gerar licitagdes nas modalidades: Pregdo Eletronico e RDC. 30/09/2024
Processos que possam gerar licitagdes nas modalidades: Inexigibilidade, Dispensa e adesdes de Atas de Registro de
31/10/2024
Precos.
Coordenadoria de Contabilidade
Suprimento de fundos - limite da utilizacgo. 13/12/2024
Suprimento de fundos - limite para prestagdo de contas. 20/12/2024
Coordenadoria de Contratos
Pedido de renovagdo de contratos com vencimentos previsto para 2024. 18/11/2024
Pedido de renovacdo de contratos com vencimento previsto para janeiro/fevereiro/marco de 2025. 18/11/2024
Pedido de contratacdo/renovacdo de servicos concessionarios (exemplo: dgua, energia elétrica, etc) para o exercicio
09/12/2024
de 2025.
Coordenadoria de Finangas
Recebimento de Notas Fiscais/Faturas/Requisi¢des e outros documentos que impliquem liquidacdo e pagamento.
04/12/2024
(com recursos de emendas parlamentares)

Recebimento de Notas Fiscais/Faturas/Requisi¢des e outros documentos que impliquem liquidacdo e pagamento. 13/12/2024
Recebimento de solicitagdes de pagamentos referentes a colaboradores eventuais (Pré-labore). 13/12/2024
Coordenadoria de Orgamento
Recebimento de solicitagbes de emissdo/reforco de empenho para contratos vigentes de qualquer natureza e 04/12/2024

Cartdo Suprimento de Fundos (créditos de fontes RTN e RP).




Coordenadoria de Patrimdnio

Recebimento de requisi¢des de reparos e/ou manutengdo de bens Permanentes (equipamentos e mobilidrios) pela 13/11/2024
Coordenadoria de Patrimonio (fonte PROAP)

Recebimento de requisi¢des de reparos e/ou manutengdo de bens Permanentes (equipamentos e mobiliarios) pela

Coordenadoria de Patrimonio (fonte RTN, RP, etc.) 20/11/2024

Recebimento de notas fiscais referentes a bens permanentes (adquiridos com recursos de emendas parlamentares) | 27/11/2024

Recebimento pela Coordenadoria de Patrimonio de notas fiscais referentes a bens permanentes 05/12/2024

Coordenadoria de Suprimentos e Logistica

Recebimento de requisi¢cGes para entrega de material em estoque no SAGUI Suprimentos. 05/12/2024
Recebimento de requisi¢Ges de carimbos. 05/12/2024
Recebimento de requisi¢bes de servigos de chaveiro. 05/12/2024

Departamento de Suporte Administrativo

Solicita¢gdes de pagamento de Didrias e Passagens no sistema SCDP. " 09/12/2024
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